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Ai Docenti

Ai Rappresentanti dei Genitori

Ai Componenti il Consiglio di Istituto
Alle RSU

Al sito web dell’Istituto

Oggetto: Nuova organizzazione servizi di Segreteria.

Coui la presente si comunica alle SS.LL. che si sta procedendo ad una riorganizzazione dei servizi di
Segreteria; infatti,

CONSIDERATE le necessita derivanti dall’orario delle attivita didattiche, degli ambienti operativi e dal
numero di unita di personale occorrente per la funzionalita del servizio;

RITENUTO di dover garantire un adeguato supporto amministrativo a tutte le attivitd istituzionali
programmate e per quelle che dovessero essere decise in corso d’anno:

ATTESA la necessita di salvaguardare i principi di buon andamento, efficacia ed efficienza nella erogazione
del servizio;

PRZ=SO ATTO del Piano di Lavoro dei Docenti per il corrente anno scolastico, del Piano dell’Offerta
Formativa vigente e della Contrattazione di Istituto;

RITENUTA la necessita di procedere ad una pit puntuale articolazione dell’ufficio interessato;
VALUTATA la necessita di addivenire ad una piu funzionale e razionale organizzazione degli uffici di
Segreteria dell’Istituto;

dopo lunga ponderazione si & disposta, a partire dal 23/04/2014, come unica sede degli uffici il plesso “San
Lorenzo Maiorano” di Via Coppa del Vento,3. con apertura al pubblico in orario antimeridiano e
pomeridiano; le mansioni di ogni Assistente Amministrativo e gli orari di apertura saranno a breve resi noti
mediante affissione all’albo e pubblicazione sul sito web, nell’ottica della trasparenza e funzionalita totali.

Tale indispensabile provvedimento, sollecitato da piu parti e resosi ormai improcrastinabile, ovviamente
potrebbe comportare nei primi tempi alcuni disagi, dei quali la scrivente, “responsabile della gestione delle

- risorse finanziarie e strumentali e dei risultati del servizio” (secondo quanto affermato dal D.Lgs. 165/2001,
art.21 ¢.2), ¢ pienamente consapevole, ma che sicuramente saranno superabili, nell’ottica del miglioramento
dell’offerta dei servizi e grazie alla professionalita, ad una disposizione d’animo positiva ed all’impegno di
tutte le componenti coinvolte.

La scrivente ¢ certa di poter contare sulla disponibilita piu ampia possibile alla comprensione ed alla
collaborazione da parte delle SS.LL., nella certezza che i benefici a lungo termine per I’intero Istituto
Comprensivo supereranno le eventuali difficolta riscontrabili nel breve periodo.

Si ringrazia anticipatamente e si porgono cordiali saluti.
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